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Capitulo 5

Herramientas de presentacion de
diapositivas (1). Paguete Ofimatico:
OpenOffice

Una trabajadora social que usa... veamos: un procesador de textos, correo electronico y quiza una hoja de
calculo para hacer pequefios presupuestos. Yo creo que a estas alturas del partido esta persona tiene
ya una solucion completa en el Software Libre. Tenemos OpenOffice con un procesador de textos
completos; la hoja de calculo tenemos dos, Gnumeric [parte de Gnome, y programada por el propio
Icaza] y OpenCalc, también de OpenOffice; para las cuestiones de web tenemos Netscape y Mozilla.
Todo esto unido al escritorio, a la integracion, creo que ya tenemos una solucién para usuarios con
necesidades muy basicas, para el grueso de la pobldMdGUEL DE ICAZAE])

En el mundo Linux existen programas que pueden satisfacer las necesidades de cualquier usuario respecto
a la posibilidad de crear presentaciones. Entre ellos podemos destacar:

Impress http://www.openoffice.org Hoy por hoy el “lider” indiscutible.
LyX con el afiadido del paquefﬁ'@(—Beame[ﬂ
MagicPoint el clasico en modo “comando”

Kpresenter http://www.koffice.org Forma parte de Koffice pero es menos potente que Impress.

Nosotros vamos a trabajar, en este tema, con el primero porque se trata del mas sencillo y estandar.

5.1. Breve repaso de qué es OpenOffice

Voy a dar algunas ideas basica sobre el trabajo con la suite Opeﬁbﬂmeentraré mas en el estudio
de Impress, ya que es bastante interesante a la hora de crear recursos para el aula. Para ampliar sobre lo que
aqui se comenta he puesto algunos manuales bastante completos en Moodle, ya que lo que aqui se pretende

lEntrevista: "Nuestro objetivo es que haya mas gente usando Gnome que Wimtlowsiww.el-mundo.es/
navegante/2000/11/21/portada/974831460.html

“Existen varias alternativas a este paquete, por ejemplo, pdfscreen o prosper. Pero no se integran taryiielowestlidiaremos
en temas posteriores.

3

= De nuevo agradecer a Fermin Rubio y Juan Alonso que me hayan permitido disponer del material que creamos para el curso
de GuadaLinex. Parte de este tema lo he extraido de ese curso.

= Ya ha salido la version 2.0. Se deberia solicitar que se actualizase ya que mejora la exportacién en formato pdf y sobre todo,
permite trabajar con bases de datos (similar a como se hace con access)


http://www.openoffice.org
http://www.koffice.org
http://www.el-mundo.es/navegante/2000/11/21/portada/974831460.html
http://www.el-mundo.es/navegante/2000/11/21/portada/974831460.html

& Inicio de los programas Péagina 3

no es el estudio en profundidad de cada uno de los programas, sino centrarse en los aspectos mas Utiles a
la hora de generar actividades.

OpenOffice es un paquete multiplataforma, basado en el cédigo base de StarOffice, que incluye las
siguientes aplicaciones:

Writer Tratamiento de textos

Calc Hoja de Calculo

Impress Presentaciones de diapositivas
Draw Tratamiento de graficos

Editor HTML Editor de paginas Web
Math Creacion de formulas matematicas

Entre sus caracteristicas merece destacar que:

= Es gratuito

= Tiene filtros de importacion/exportacién con las herramientas de Microsoft bastante elaborados

Su interfaz de usuario estd muy conseguida

Esté disponible para multitud de plataformas (Windows, Linux, etc)

Esta en castellano

Viene con la distribucién Guadalinex

De los moédulos anteriores, los 4 primeros son los “fundamentales”, estan integrados, y esto hace que
podamos ejecutarlos desde el mismo entorno y con mendas similares.
Para los que quieran ampliar conocimientos, os remito a:

= Documentos sobre OpenOffice traducidos al castellaittpri/es.openoffice.org/serviets/
ProjectDocumentList

y a la ayuda que acompafia al programa. También podéis encontrar documentos en castellano en:

= La Pagina oficial de Guadalindtp://www.guadalinex.org

= La Pagina oficial de Linekttp://www.linex.org

= La pagina de PDRO REINA, |http://pedroreina.net/ , desde donde podemos acceder, en-
tre otras cosas, a su curso de informéatica, en el que la parte ofiméatica esta basada en OpenOffice,
http://pedroreina.net/curs0405/listado.php y a un tutorial de 3se A. FERNAN-

DEZ TRONCOSQ http://pedroreina.net/tutorial-O0Oo/

5.2. Inicio de los programas

j
Podemos iniciar el programa desde el escritorio, pulsando sobre el , Siguiendo la secuencia

de menL’ApIicaciones> Oficina > OpenOffice.orgy seleccionando la aplicacion deseada o, desde un
terminal, ejecutando el comando correspondiente a cada apI@cién

4El simbolo& detras del nombre del programa no es obligatorio ponerlo, es para que se ejecute en segundo plano y deje libre el
terminal por si queremos introducir otros.
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oowriter &
oocalc &
ooimpress &
oomath &
oodraw &
ooweb &

R e

Si iniciamos el programa pulsando sobre el icono del escritorio se abrird una ventana desde la que pode-
mos invocar a cualquiera de las aplicaciones. En la captura de abajo hemos seleccionado para crear una

presentacion. Desde el mehigrramientas podemos establecer algunas preferencias generales para las
aplicaciones.

SN Editar Herramientas Ventana Ayuda

O mocumento de et
Abgir... Control+0 [B) Hoja de calculo
Piloto automiatico Ml & Presentacion

Dibuje
[8] Documenta HTML
Documento magestro

Cerrar
Guardar Control+5
Suardar como.,,

Gua (8 Edrmula

Locumento por correo-g... ﬁ Etiguetas

Plantillas ' B Tarjetas de visita
Propiedades... [} Plantillas y documentos
Imprimir, .. Control+-P

Configuracion de la impresora...

Terminar Control+Q

1: ftmpfescenarios.sxw

2: jtmp/Ayuda_Math.sxw

3: jhemejjuanfmanuales/deooffice.. /preguntas.sxw
4: jhemejjuanjmanua.. factividad_modl b texto.sxw

5.2.1. OpenOffice Writer

OpenOffice writer tiene la misma apariencia y funcionalidad que otros procesadores de texto de softwa-
re propietario. Posee todas las caracteristicas usuales de estos programas: correccion ortografica mientras
se escribe, distintos estilos de escritura, creacion de plantillas, insercion de imagenes, de formulas mate-
maticas, funciones de dibujo, hiperenlaces, etc. jAh! y no hay que preocuparse, importara sin problema los
documentos doc.

Esta es su pantalla de presentacion. En ella podemos distinguir el menu principal, la barra de funciones,
la de objetos, la de estado y un conjunto de herramientas que facilitan la edicion.

EAr:hwo Editar Ver Insertar Formate Herramientas Ventana Ayuda x
Bl R %$EE ¢ <+Ea rhl 1] -

Fredeterminade <] [coiset =] [z =] [A) |5[E [E

@ . . clie203 45 . .

menu principal
. barra de flinciones
=

1 barra de objetos
= barra de herramientas

barra de estado

|Pagina 1 /1 |Predeterminado v 100% [INSERT [STD HYP | |
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Barra de funciones

Esta barra permite el acceso directo a funciones muy habituales: abrir, guardar, exportar el

Eib documento a formato pdf, imprimir,cortar, pegar, ... Si alguna de ellas aparece en gris, es
que no esta activa porque en el contexto actual carece de sentido (si no se ha modificado el
= documento, guardar aparecera en gris).

Barra de objetos

ap
e ]

4
9' |Predeterminado j ‘Luxw Serif j |12 j @ @ ml @.

Los elementos de la barra de objetos son utilizados con frecuencia y forman parte del menu
" formato. Los elementos que aparecen en ella dependen del contexto en que nos encontremos;
la del gréafico es la que aparece cuando editamos un texto. Si seleccionamos un grafico, en la
barra se ofreceran opciones que tengan sentido para él.

; & Barra de herramientas La barra de herramientas esta situada a la izquierda de la
| REC pantalla, en vertical, y permite @&tajo para ciertas tareas.

Si mantenemos un momento el cursor sobre cualquiera de los iconos, un texto emergente nos
informa de las funciones que tienen asociadas.

Los iconos con un tridngulo verde en la esquina superior derecha permiten acceder a un sub-
menu desplegable cuyas opciones se muestran al picar con el raton sobre él.

Barra de estado Esta situada en el borde inferior del documento e informa del es-
tado de los procesos que hayamos especificado en la configuracion de dicha barra:
Herramienta— Configurar —Barra de estado

La casilla[STD] informa de que no hay ningun texto seleccionado, pulsando sobre ella cambiara a
[EXT] y [AGR]. La primera opcién permite ampliar una seleccién de texto sin necesidad de arrastrar
manteniendo pulsado el botdn izquierdo del ratén (basta seleccionar la primera palabra y pulsar al final del
texto a seleccionar). La ultima opcigAGR], permite seleccionar texto de distintos parrafos.

Menu principal

ox|
x|

3 Sin‘mombrel =0 penoffi

Iarch\vo Editar Wer |nsertar Formato Herramientas Ventana Aygda

El menu principal esta compuesto por submenus que contienen todas las funciones del programa, a las
gue también se puede acceder desde la barra de herramientas, la barra de funciones o la de objetos. En
dichos submenus apareceran las funciones que tengan sentido para el documento activo.

Menu archivo Desde este menu podemos hacer las operaciones habituales con un archivo, crear, abrir,
guardar, exportar, etc. Colrchivo —Nuevo podemos crear cualquier tipo de documento OpenOffice y
Archivo —Piloto automéatico permite crear plantillas personalizadas de distintos tipos de documento.
Es interesante resaltar que desde el programa podemos enviar el documento actual como documento
adjunto por correo electrénico. Para ello basta seleccirtdivo —Enviar —Documento porcorreo-e...
Se utilizara el programa de correo predeterminado, salvo que elijamos otro en
Herramientas—Opciones—OpenOffice.org—Programas auxiliares
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Menu editar  Para seleccionar, cortar, pegarPegado especigbermite copiar el contenido del porta-
papeles con un formato especifico.

Se pueden proteger los documentos contra terceros (para eso estan los permisos y en esto Unix es un
maestro), pero ahora no se trata de eso. Supongamos que damos un texto a revisar a otra persona. Nuestra
intencién es permitirle que haga observaciones o modificaciones al texto, pero queremos reservarnos la
decision final sobre dichas modificaciones. Pues bigiter permite proteger el texto de modificaciones
con una contrasefia. Cémo hacerlo es autoexplicafiditar —Modificaciones—Proteger grabacion,
pedird una contrasefia. Lo que se edite a partir de ese momeiteo —Modificaciones—Mostrar, nos
lo mostrara resaltado. Naturalmente para quitar la proteccion nos pedira la contrasefia. Ahora podemos
aceptar o rechazar las modificaciones Edlitar —Modificaciones—Aceptar o rechazar...

El navegador permite movernos de forma rapida por distintas partes del documento.

Menu ver Aqui podemos seleccionar los elementos que queramos que aparezcan visibles al trabajar en
el documento. Si se actieuente de datosse visualizaran las bases de datos que tengamos y podremos
buscar registros, ordenarlos, afiadir nuevos, .. Si hemos insertado algin campo en el documento, al activar
la opcionCamposse mostrard sombreado el nombre de éste, en caso contrario se mostrara su contenido.

Menu insertar Pues para eso, para insertar toda clase de objetos, notas a pié de pagina, encabezados,
imagenes, campos, etc.

Seccion..permite crear un area de texto a la que se puede dar otro formato distinto que al resto del
documento.

Para movernos por el documento se utilizan las marcas, basta insertarlas en el lugar deseado y podremos
saltar a ellas desde el navegador.

Para referenciar una parte del texto, capitulo, apartado, etc. primero debemos sefialar el elemento que
gueremos referencidnsertar — Referencia—Establecer referenciay asignar un nombre (etiqueta) a di-
chareferencia. Después, en el lugar desde donde queramos refereinsiartar —Referencia—Insertar
referenciay elegir el formato con que se mostrara. Las referencias funcionan también como enlaces para
movernos por el documento.

LasNota...introducen eso, una nota que no aparecera en el documento impreso; podemos verla picando
en el recuadro coloreado que aparece.

Los procesadores de texto no estan pensados para escribir complejas expresiones cientificas, para eso
existen otras herramientas (la mejor sin dudgX, de la que hablaremos mas tarde) perdger , como
otros procesadores de texto, puede editar expresiones mateﬁ'nﬂhnatnsertar—>Objeto—>Fc'eruIa se
abrira el panel de comandos y la ventana de seleccién de simbolos (si la hemos mavemde®eleccion
gue permite escribir expresiones como ésta:

J i ax

Réapidamente nos familiarizaremos con el lenguaje de comandos y los introduciremos directamente en
el panel. Al picar de nuevo en el texto se cierra el panel y la ventana emergente.

50penOffice Math es un médulo especifico para editar férmulas, que podremos guardar en un fichero y posteriormente insertar en
el texto como objeto OLE; pero lo habitual sera hacerlo como aqui.

Recursos Didacticos con Guadalinex Paco Villegas
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[ER] trozotexto txt - Openoffice.org 1.1.2
Archive Editar Mer Formato Herramientas Ventana Ayuda x
@) [oow

EoH Heaa al 9e¢

S T..0 1 .Z 5.2 5 .5 7 8 5 10 11 4213 1215 16 17 16,15 0§

=

. J
&, 1.4.MENU INSERTAR
iy Pues para eso, para insertar toda clase de objetos, notas a pié de pagina,
@a encabezados, imdgenes, campos, etc.

1 Seccidn permite crear un drea de texto a la que se puede dar otro formato
distinto que al resto del documento.

Para movernos por el documento se utilizan las marcas, basta insertarlas en el
lugar deseado y podremos saltar a ellas desde el navegador.

Las Nota... introducen eso, una nota que mo aparecerd en el documento impreso;
podemos verla picando en el recuadro coloreado que aparece.

Los procesadores de texto nollilSaHaCle Y-« i bir complejas expresiones

\ 197 1cb aen £y Ta !
[ N ' e T
fint [ Lover (x=1]dx | e (¢)

“le|n|4

wx Ex Tx Lx :Z
[x ffx M= Z
$x fhx M E

En la Web del curso tenéis una guia de uso de este médulo de ecuaciones. Se trata del fichero
Guia-Avanzada-OpenOffice-Math.pdf

Menu formato En este menu disponemos de opciones que permiten cambiar la apariencia del texto y
modificar cualquier objeto seleccionado. Podemos modificar el tipo de fuente de un parrafo, definir el estilo
de pagina, modificar las secciones definidas en el documento, elegir el tipo de numeracion de las vifietas,
etc.Columnapermite dividir el texto seleccionado en columnas. Un menl emergente nos permitira elegir el
namero. CoNumeracién/vifietaspodemos seleccionar vifietas, tipo de numeracion, esqueEst#ista

muestra los estilos que pueden ser aplicados a los distintos elementos del documento. La numeracion de
los encabezados se definelderramientas—Numeracion de capitulos Alli se define el tipo y nivel de
numeracion.

Menu herramientas Aqui estan las opciones para la revisién ortogréfica, tipo de numeracién de capitu-
los, etc. ConGalery accedemos a una galeria de imagenes que podemos incorporar. Podemos introducir
nuevos registros o modificarlos picandoBase de datos bibliograficaConImpresién en seriepodemos

imprimir cartas en serie, documentos que contienen campos que seran rellenados cuando se impriman. La
informacion de dichos campos se extrae de una libreta de direcﬁ'wneaOpcionespodemos adaptar el
programa a las preferencias del usuario. Por ejemplo, si lo desea puede hacer que los ficheros se guarden
en formato doc.

Menu ventana Aparece la lista de documentos que tengamos abiertos.

Menu ayuda Una magnifica ayuda en espafiol.

Dmaths

En esta seccion, se pretende dar a conocer un paquete que permite disponer de funcionalidad matema-
tica afiadida para OpenOffice, se trata de Dmaths, en su versiﬁ]"(mm/www.dmaths.com/ ).

8No pretendo describir todas las posibilidades del programa; en la pagina ya confetyatss.openoffice.org/
servlets/ProjectDocumentList , el ficheroes_addrFormOQo.zip  explica esto con todo detalle.

"En Francés. En la Web del programa se pueden bajar otras versiones posteriores, pero, al menos a mi, no me han funcionado
bien.
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Esté disponible ya la version 2.8, pero a diferencia de la 2.6, no funciona bien para el idioma castellano
(no crea adecuadamente la barra con los iconos) y me ha fallado en la representacion gréafica de
funciones. Por eso he optado por esta version. Si no tenéis problemas con el idioma y queréis estar a
la dltima, podéis optar por la version 2.8, pero cuando la instalemos, tendremos que tener en cuidado
de elegir otro idioma (francés, inglés, etc) que no sea el castellano.

Guiaré solo el proceso de instalacion.

1. Bajamos el paquetemaths 2.6@esde la Web MoodlE}Una vez en nuestro ordenadbmnathsyw-v260-fr.zip
, lo descomprimimos desde Nautilus de la forma habitual,

Archive Editar Ver Ira Marcadores Ayuda

& » & X 2

O =

-
() Abrir : 4

Subir
Ubicacion: |fhome/usuario

Informacien> X parejas jmt

Recargar ' Inicio Equipo

prefs s

Abrir en una ventana nueva

Abrir con ¥ bnos| &
print o Cortar el archivo

Copiar el archivo

(I Crear un enlace
Renombrar.
silaba_tonica kvtrrl tarea2.tar.gz
- % Mover a la papelera

usuario u u & Eliminar

Carpeta, 53 elemento
dmaths-000-v280 impres

hoy a las 5:29 dmaths

dmaths-000-
v280.2ip

] [

ksnapshot practica-impress sxi

Crear paquete...
Extraer aqui
sSend via Bluetooth.

S Propiedades

fichero-salida.png

Abrir con...

)\

 ksnapshat o
propiedades1.png propiedades.png

«dmathsyw-v260-fr.zip» seleccionado (1,7 MiB)

0, en modo comando d&n
$ unzip dmathsyw-v260-fr.zip
De esta forma aparece el subdirectdimaths[*

2. Ejecutemos el programariter
el directorio anterior.

de OpenOffice y abrimos el fichenstall.sxw contenido en

@ Ejecutar macro

la lista de rutas
seguras: /
hemefusyario/Dmaths.!

Una vez que optamos por afadir el directorio a la lista de rutas seguras, pulsamoEjeobre
tar. Optamos por castellano como lenguaje de instalacién (no es obligatorio, desde aqui podemos
desinstalarlo después) y en la ventana resultante ejecutasialar Dmaths

8En Moodle y erhttp://www.dmaths.org/modules.php?name=Downloads&d_op=viewdownload&cid=2 es-
td a vuestra disposicion al version 2.8.

9También podemos usar FileRoller.

105 optamos por la version 2.8 el directorio es otro.
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Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Ventana Ayuda x
EELIE T +HE

- =3

[Predeterminado | [times New Roma~] [12 = @ E E‘ J

’:|>|. 1 Z 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 ¢ 18 j

= Haga click en este boton

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Ventana Ayuda x [I=
- 5 -
Ee w8 yvm 9 ¢ ISHED “ fos% =] O-» Instalar Dmaths
v i@
predeterminado -] [Arial e AAR EBEEEHE ElIE= :| g!
@ e Inicio ripido e e tarea
[T N
= R 2 1 B L R
= ‘g‘.;\c’ Ocular I harra de dmaths
':" siga : Hermmientas > Configurar > Barm de simbolos or CTRL+0, deseleccionar Definido por el
@ Installation et désinstallation 1 jueriolug]
4 Installation and removal Para desinstalar Dmaths:
5 ion und Dei ion 7

English
astella Instalacién y desinstalacion — Flaga click en este botin
alia Installazione e smontagio 4 Deinstalar Dmaths
2 Installation og afinstallation
Slovensky =

InStalacia a odstranenie
13
il ALY | | »

Pagina 1/9 Predeterminado 105% [INSERT [STD HYP Pagina 5/9 Predeterminade 75% INSERT STD HYP

e |»

Observar que para desinstalarlo, solo hemos de abrir de nuevo el fichero de instalacién y marcar la pestafia
adecuada.

Nos aparecen varias ventanas que no presentan mayor dificultad. En la de la licencia hay que optar por
marcar que se esta de acuerdo. Las demas se pueden dejar con los valores por defecto.

Elegir la carpeta donde esta instalado Openoffice / Staroffice

Openoffice/StarOffice Phume/usuarm/upenuff\ce/l.1‘2 Buscar...

Dia Pusrfbmfdla Buscar...
Software 1 Pusrfblnfdrgeu Buscar...

Software 2 ‘No encontrado Buscar...

Lea cuidadosamente el siguiente texto:

Ce logiciel est distribuée sous licence GPL: :l I~ Eliminar archivos descornprimidos tras |a instalacién
Une traduction officieuse se trouve dans l'autotexte 4 o g i
I~ Guardar sus archivos de configuracién

(GNU GENERAL PUBLIC LICENSE

‘ersion 2, June 1981 W Instalar guias de usuario de todos los idiomas soportados
Copyright (C) 1989, 1991 Free Software Foundation, Inc
59 Temple Place - Suite 330, Boston, MA 02111-1307, USA W Instalar atajos de teclado
Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies W Install MultiSave
of this license document, but changing it is not allowed.
Preamble < ¥ Install PincOO
b e o e b B e b b e e

™ Install OooVvirgule
& Esfoy de acuerdol © Mo estoy de acuerdo con los términos de la

(iR Continuar

Sencillo ¢no?. Cuando reiniciemos el programa dispondremos de una nueva barra de Dmaths.

Archivo Editar Wer Insertar Formato Herramientas Ventana Ayuda X
) 4§ @

|Predeterminado j |Lu><iSerif j |12 j @ E‘E’ J
FEFDZO0F-3BALESMTARATCOEEAFOEDFRE 8 oG

L—_Jbl. 121234567891011121314151617
+ + + Iy . + + i Iy . L < iy ~dpialogoGrafica

H

Si, por ejemplo, pulsamos sobre el ico = podremos representar graficas en el documento. Si
dejamos los valores por defecto:
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I™ Trazar curvas en un color [~ Trazar en Documento de Draw

(Func\én—‘ ’7Expres\én o valores de x y fl
=

¥ Mostrar coeficientes del polinemio

d

—Ventana de tri

En el eje X, un cm, representa l_l unidad(e:
En el eje ¥, un cm. representa l_l unidad(e:
wvarMin 0 Varmax 2
—Guf:
Paso de trazo en cm. [ 0,01 Margen horizontal IT Margen vertical IT
¥ Mostrar eje X Paso de graduacion ,—1 ™ Nameros en x
Minimo de abeissa [ Xmin aximo de abeissa [Xmax ordenada [ o
I¥ Mostrar gje Y Paso de graduacion | 1 I Nimeroseny
nimo de ordenada [ Vmin imo de ordenada [vmax Abeissa [ 0
& Malla gm. ¢ papel milmetrado € Ejes cm.
© Malla ¥ cm. € Papel 2 mm. & Ejes unidades
™ Malla completa ™ Mostrar una guia (0;i;j) ¥ Dimensiones automaticas
Trazar | Nueva funcién Puntos Caleular Opciones Cancelar

obtendremos la parabola

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Ventana Ayuda x
Eed 48 $&E 9 ¢ < 8o lEr J

o |

S IFE o T RO sk |
FEFOVDF=—EBANEITARFEt OFEVFEODFR B #oc -

5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

| =

[Pagina 1/1 |Predeterminada 75% |INSERT [STD HYP [* [£:2,41/0,36 i 4,64 % 3,63

Notas:

= el directorioDmaths/dmsoft/userguides/ contiene una guia de uso del programa (en
formato OpenOffice).

= Se puede instalar para un usuario en concreto sin ser root y, por tanto, se puede instalar en los
GuadalLinex de los centros TIC.
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5.2.2. OpenOffice Draw

OpenOffice Draw es un programa de dibujo muy completo e intuitivo en su uso. Tiene herra-
mientas para crear figuras geométricas de dos y tres dimensiones que posteriormente podemos
editar para rotarlas, escalarlas, cambiar su disposicion, etc. Una de su posibilidades mas lla-
mativa es la realizacion de dibujos 3D o convertir textos en 3D con la opcion de aplicarle una
gran variedad de efectos.

Los graficos generados por OpenOffice Draw son imagenes vectoriales, o que equivale a de-
cir que pueden ser ampliados sin merma de su calidad. Estas imagenes pueden ser exportadas
a formatos gréaficos de mapa de bits como GIF, PNG, JPG, etc, para insertarlas, por ejem-
plo, en documentos web. Asi mismo, OpenOffice Draw puede importar archivos de los tipos
anteriores para incorporarlos en nuestro documento grafico.

Los menus y barras de herramientas son similares a los de otros médulos. En la parte superior
de la ventana se encuentrarbkrra de mend, la barra de funcionesy la barra de objetos

Esta ultima tiene algunas herramientas especificas para dibujar y para modificar la apariencia
de un objeto que esté seleccionado.

Como novedad, alrededor del area de trabajo aparecen dos regletas (estamos dibujando) cuyas
unidades de medida pueden cambiar pinchando sobre ellas con el botén derecho del raton.

Al lado izquierdo de la ventana se encuentrbdera de herramientas principal. Para selec-

cionar una herramienta, basta picar sobre ella.

LR ORI~

Q.

b

< B

Ll

Cﬁ
o

-

=

|'=":' Observar que la mayoria de los iconos de la barra de herramientas tienen un triangulito en la

EI! parte superior derecha; como en otros médulos significa que son barras flotantes. Para que se
despliegue una de ellas, hay que mantener pulsado el botén izquierdo del ratén sobre el icono.

lj» La opcién que elijamos en la barra flotante es la que estara activa a partir de ese momento y

su icono aparecera en la barra de herramientas.

d

.3
Los iconos son autoexplicativos, por ejem,\h& permite dibujar distintos tipos de curvas; después

de dibujadas, podemos seleccionarlas y modificar su curvatura arrastrando algunos de los puntos "verdes"
14

i

gue aparecen al selecciona'™™ Cambia la forma de apilar los objetos seleccionados.

Existen varias formas de cambiar los atributos de un objeto: selecciénelo y elFoenato le ofre-
cera distintas posibilidades en funcion del tipo de objeto, o pulsa con el botén derecho del ratén sobre el
objeto seleccionado y un menu contextual hara lo mismo. Si ha importado alguna imagen que no sea de
OpenOffice Draw, no todas las modificaciones estaran disponibles para ella.

Prueba que con “cuatro” clics de ratdén se puede hacer esto.
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sertar Formato rramientas Modificar Ventana Ayuda x
el EBa 0l ¢ ¢E @M -
37 8 <fcomne Jlooocm Cmmnege o] Byfcder  cERamd -] O
@1—321 l23455‘7E91011121314151517191920212223242ﬂ
& | Un texio
Tl
| )
e .
& . Una manzana importada
¥ N de la galerfia
/1.
B
& |7 o
E|”
= |n
[
¥
3| Calcular el dreade la zona azul

a Sobre fondo verde I
| o Diapositiva L 1 »f
1 614/0,74 :£1 0,00 x 0,00 75% Diapositiva 1 /1 Predetern

0 Para practicar
Escribe un documento mas o menos como el que sigue. Para ello, dibuja primero los graficos con OpenOffice
Draw y exportalos como ficheros png. Después edita el texto con OpenOffice Writer e inserta los graficos en el
lugar apropiado.

Los procesadores de texto no estan pensados parangdticas. Con InsertasObjeto—Férmula se abrira el
cribir complejas expresiones cientificas, para eso exsanel de comandos y la ventana de seleccion de sim-
ten otras herramientas (la mejor sin dudigX, de bolos (si la hemos marcado en VeBeleccion) que

la que hablaremos mas tarde) pero writer, como otrpsrmite escribir expresiones como é#aa:ﬁ dx
procesadores de texto, puede editar expresiones mate-

Taller de matematicas.

1. Aquitienes dos discos circulares. En la cara superior de cada uno estan los nimeros 7 y 10. ¢ Cudles seran
los nimeros ocultos de cada disco si al lanzar los dos y sumar los nimeros que salen podemos obtener:
11,12,16 6172

2. Divide la siguiente figura en dos partes exactamente iguales:

Solucién:

(Olimpiada XVII, Fase Provincialf
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5.2.3. OpenOffice Calc

Esta hoja de célculo es muy similar a la Excel. En sus celdas podemos introducir texto, nimeros o
formulas con referencias a otras celdas para que la aplicacion realice los calculos establecidos. Las hojas
de calculo pueden servir como fuente de datos para generar informes o cartas en serie y para la elaboracion
de graficos y diagramas.

hd FACTURAL - OpenOffice.org 1.0.2 = 0/%]|
Archiva Editar Ver Insedar Formato Herramientss Datos ‘Ventana Ayuds
[fle#thome/pacoFACTURAT s =] el & % S5 il
e 2
Arial - | NCc s mE=E=s S Ru EE OB |
B B alinear centro |
= IE\ Teléfono Fax Nomerode fax Z‘
= FACTURA
& |- Cliente n o
@ [Nombre Cristina Martinez Fecha 1dec
4 [Drsssion |64 Don Ramon g lalCuz, 73, [2]| [N=pedido vsi0
Ciudad Madrid Estadq[Espana || GH[28004 Representante oP
Teldfone (] (31)407 2524 FOE (franco a bordo) [Zarag
EQ samplet samplet
8 100 Copias de curriculum 2
P 4 Copias encuadernadas de informe 34.94.3,00 B
]
i}
2|4« | » | »1[\ Personalizary, Factura {sampled £d | 4 A |
uDJE 3/13 TAB_Factura 100% sTD | * Suma=0 _I

El programa incorpora también una amplia gama de funciones para analisis estadisticos y puede im-
portar hojas de calculo externas.

0 Para practicar
Crear una hoja de célculo con los datos personales de alumnos y generar una carta personalizada a sus padres.
Para ello:

1. Ejecutamos OpenOffice Calc y creamos la base de datos con los campos apropiados (Nomb_alumno,
Nomb_padre, grupo, etc.). Salvamos los datos por ejemplfatrs3esob.sxc

2. Generamos una libreta de direcciones a partir de los datos antefiorkiso — Autopiloto automatico—
Fuente de datos de direcciones ElegimosOtras fuentes de datos exterrRulsamos esiguientey ha-
bra que configurarla. Le damos nombre, plieecciones3B,en Tipo de base de datadegimos Hoja de
calculo y enFuente de datos URhuscamos y seleccionamos el fichdedos3esob.sxc . Aceptamos
y ahora podemos hacer una asignacion de los campos de la base de datos a los nombres de campo de la
libreta de direcciones que se nos propone, o sencillamente pulsar siguiente y los nombres de campos de
ésta seran los mismos que los de la hoja de célculo. Finaln@¥ate y ya tenemos disponible nuestra
libreta de direcciones.

3. Escribir la carta. En ella, donde proceda habra que introducir los campos apropiados:
Insertar —Campos—Otros... En seleccionar base de datae la pantalla emergente, marcandi®c-
ciones3B desplegamos pulsando en + y elegimos el campo que queramos. Cuando hayamos terminado
salvamos como cualquier otro fichero de texto, pagta3b.sxw

4. Finalmente, imprimir la carta personalizada a todos los padres o a los que seleccionemos: Abrimos

carta3b.sxw . Imprimir y confirmamos que deseamos una carta en serie. Confirmar si a todos o
seleccionar a quiénes. Podemos mandar a imprimir o salvarlas en archivos individuales, uno por registro.
Esto es toddl

5.3. OpenOffice Impress
Normalmente una presentacion se compone de una serie de diapositivas mostradas de forma secuencial.

OpenOffice Impresspermite su elaboracidon de una forma facil y guiada. Las primeras veces podemos
seleccionar el piloto automatico y utilizar las plantillas que vienen incorporadas para dar coherencia a toda
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la exposicién. Seguramente sea uno de los programas mas agradecidos, con poco esfuerzo se consiguen
resultados sorprendentes.
Entre sus caracteristicas podemos destacar que:

= Incorpora las herramientas de creacién de gréaficos de Draw.
= Dispone de multitud de efectos de transicion entre las diapositivas.
= Puede incluir animaciones y efectos de sdhido

= Podemos exportar la presentacién directamente a HTML (para verla como si de una pagina web se
tratase), PDF o SWF.

= En la exposicion puede habilitarse el ratdn a modo de puntero para sefalar sobre algin punto de la
diapositiva.

= Puede importar y exportar presentaciones de Power Point.

Antes de pasar a describir las opciones del programa, conviene sefalar que una diapositiva consta de varias
capas, que no se pueden borrar ni es posible cambiarles el nombre:

= Disefio: es el area de trabajo visible emaldo Dibujo. Determina la ubicacién de los comodines
titulo, texto y objetos de la diapositiva. Para cambiarlo se hace optando jisefio automatico
distinto para la diapositiva.

= Controles: contiene los botones a los que se ha asignado alguna accion.

= Lineas de dimensiones: se dibujan las lineas que calculan y muestran automaticamente las dimensio-
nes lineales.

Cuando se aflade una nueva capa a una diapositiva, se agregara a todas las diapositivas de la presentacion.
Sin embargo, si agregamos un objeto a una capa, éste se incorpora Unicamente a la capa correspondiente
a la diapositiva actual. Si queremos que aparezca en todas las diapositivas deberemos agregarlo a la capa
en elmodo Fondo(asi se suelen incluir los elementos comunes de las diapositivas, logotipos, cabeceras,
campos, etc).

Las primeras veces que utilicemos el programa podemos hacerlo mﬂicaciones‘> Oficina>
OpenOffice.org Impresso, si entramos desde el icono del escritorio, con:
Archivo —Piloto automético—Presentacion

J Piloto automatico - Presentacion

Tipo
& Presentacion vacia

" De plantilla

€ Abrir una presentacion existente

¥ Previsualizacion

[~ No mostrar mas este didlogo

Ayuda ‘ Cancelar | ‘ Siguiente >> | Crear ‘

115 bien, la version instalada soporta la inclusion de videos, mi experiencia no es positiva y creo que hoy por hoy es un tema a
mejorar. Los problemas que he detectado son:

e No permite controlar la reproducion.

e Dependiendo de la version de Impress puede funcionar o no. Por ejemplo, con la version 2.0 disponible para Sarge no es
posible incluirlos.

En resumen, creo que es preferible dejar aparcado este tema hasta que el soporte sea mejor.
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El programa mostrara tres opcionBsesentacion vaciaDe plantilla o Abrir una presentacion exis-
tente. La tercera es evidente; en la primera podremos elegir un disefio de diapositiva de entre los mostrados
por el programa y en la segunda de entre los que tengamos definidos; en ambas se nos pide que elijamos el
fondo y medio de presentacion, la transicion (modo en que iran discurriendo las distintas diapositivas) y el
tipo de presentacién. Finalmente se pulsa sQuear.

Si hemos elegido el disefio en blanco, la pantalla que aparecera sera similar a la de la captura. Si
arrancamos sin piloto automatico iremos directamente a esa pantalla, es la que aparece por defecto cuando
arrancamos el programen la ventana emergente selecciona@sar y como disefio elegimdliaposi-
tiva vacia

eL _______________________ snombel-operofficeogizo __________________EIpY
Achivo Editar Ver Insertar Formalo Hemamienias Presentacion Ventana Ayuda x
FoE R BE vEB e +ED @ I
03 =1 “loowm |[MlNege -] &y[cior A7 -] @R
RI[ 5 a3 21| 1t 2345678 s101112131415161718 19202 2223242526 27 2520303 323 47
&K
T
=
p
&
v
i
,

| &

=

B2 2019181716 151413121110 9 8 7 6 5 4 3 2 1

e,

o

£ 3,02/ -043 56% Diapositiva 1/ 1 Predetermin

El
Bl

Diapositiva 1 <

Merece la pena observar que a la izquierda de la pantalla aparece la barra de herramientas principal
de Draw. La razdn es clara, el contenido de las diapositivas por lo general sera texto, graficos y algunas
imagenes.

Ya estamos en condiciones de empezar a disefiar nuestra presentacion. Lo primero seguramente sea
disefiar el fondo de nuestras diapositivas. Para acceder a est®aap#ondo. Ya podemos insertar gra-
ficos, logotipos,... Para pasar al modo diapositex,— Diapositiva. Ahora ya podemos poner contenido
en cada una de nuestras diapositivas.

También podemos alternar entre el fondo o el modo diapositiva picando en
el cuadradito de la derecha o izquierda, respectivamente, de la esquina de la
pantalla.

El color de fondo se puede definir o modificarlesrmato—Paginay en
la pestafid&ondo seleccionar el color, la trama u otras opciones.

El escritorio podemos adaptarlo a nuestro gusto; por ejemplo@on Barra de simbolos—Presentacion
se tiene a mano insertar diapositiva, modificar disefio o duplicar diapositiva.

Un repaso de las opciones mas interesantes del menu principal.

Archivo Pues las opciones habituales, guardar con otro nombre o lo que es més importante, con otro
formato. Podemos salvar la presentacién como fichero PowerPoint, exportar a html, swf o como documento
pdf.

Editar Para pegar, cortar... El navegador permite movernos con comodidad por la distintas diapositivas.

Ver Ya he hablado de alguna de sus opcionesAtea de trabajonormalmente la tendremos en mo-

do dibujo; en el modo diapositiva accedemos a una presentacion como la de la figura uiende
podemos reordenar la presentacion de forma visible. Las opciones ver diapositiva y ver fondo ya las he
comentado.

12Extraidas de una de las précticas de alumnos del curso Guadalinex en la convocatoria Thales-Cica 2003/04
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Formato Aqui podemos cambiar el tipo de linea y grosor o el color de relleno del objeto seleccionado.
Formato—Paginaya lo hemos utilizado para modificar el color de fondo. Probar con las demés opciones.

Presentacion Quizas el menld mas interesante. Nos permite establecer la forma en que las diapositivas
serdn mostradas.

En Configuracion de la presentacion..podemos elegir a partir de qué diapositiva mostramos, el tipo
de presentacion y otras opcionsesentacion personalizada. permite seleccionar las diapositivas que
vamos a mostraifransicion de diapositivassirve para elegir como deben discurrir las diapositivas se-

leccionadas. Co © —® podemos hacer que discurran una tras otra de forma automética, después del
tiempo que indiguemos. Se pueden afadir también efectos dentro de una misma diapositiva.

ConPresentacién—Presentaciénvemos cémo va quedando el trabajo. Con la tdeke] salimos de
la presentacion.

Hemos dicho que generalmente las diapositivas se muestran de una forma secuencial, pero podemos
alterar dicha secuencia introduciendo en ellas elementos de navegacion. Para esto primero creamos los
botones de navegacidgeneralmente una figura con texto alusivo a la accién que se le asociard) y luego,
seleccionando uno de ellos, pulsamos con el botdn derecho del raton y en el mend emergente seleccionamos
interaccion en el campa@ccion con pulsacion de rat@legimos la accién que queramos asociarle. No solo
podemos saltar a una diapositiva concreta sino abrir un documento externo o ejecutar un programa.
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j geometria.sxi - OpenOffice.org 1.1.2
Archivo Editar Wer Insertar Formato Herramientas Presentacion Ventana Aygda x

FeRFHEe ¥@f 9 ¢ ¢H & k= -
Yy [predetermin=] E[0% o Eow EP% o oow 2 ©pow = @1 2 0w jj

@1—2 4 1 2 3 45 6 7 8 9 1011121314151517181'32¢2' 2223242525272529’E
Q
T Ninguna accién Cancelar
i Ir a la diapositiva anterior
Ir a la diapositiva siguiente Ayuda
@ Ir & la primera diapositiva
Ir a la dltima diapositiva
ﬁ’ Ir a pagina u objeto
Ir al documento
w Ocultar el objeto >
»
i
»
L
B
©
A i ; ; - ]
Ef ~ Tres dimensiones: cuerpos geomsirices (poliedros y
S . figuras de revolucién).
|-
e
- o A
= r Ei” Salir
= o o
=
™~

O Para practicar
Vamos a crear una sencilla presentacion para dar a conocer gafivesrelibre.

Nembre

d Aceptar
|Software Libre|

. o L Cancelar
Elija un disefo automético

]
]

Ayuda

O Piloto automatico - Presentacion

allllu

Tipo

@ Presentacién vacia
€ De plantila

" abrir una presentacion existente

el [0 1]

=
Tttulo, texto
Mastrar
R Previsualizacién M Fondo
I™ No mostrar més este didlogo ¥ Objetes en el fondo

Ayuda | cancelar | | _siguiente >> | Crear |

Abrimos OpenOffice Impress, pulsamos@rear y en disefio elegimos el tercer modelatulo, texto que se

adapta a la presentacion que pretendemos. Pulsamos en la zona del titulo y escribimos “Qué es el Software
Libre”. En la zona del esquema, hacemos el de la figura (si seleccionamos el esquema y pulsamos sobre él con
el boton derecho del ratbMumeracion y vifietaspermite modificar el tipo de numeracion y su posicion).

Qué es el Software Libre

a) Te dan las fuentes de programa

b) Puedes modificarlas

c) Puedes distribuir lo que modifiques

d) Puedes vender las modificaciones

e) Debes afiadir las fuentes, modificadas o no

* a+b+c+d = Software Libre o de dominio
publico

* GPL = Software libre + Copyleft (e)
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Bastante sosa. Pondremos un color de fondo, afiadiremos el logo de Oab&ta( —Imagen) y efecto al
texto “Qué es Software Libre”. Para ello,

= hacemos clic con el boton derecho del raton sobre la diapositiva y ele@apssitiva—Configurar
la pagina. Pinchamos en la pestafrandoy elegimos un colgr} Confirmamos que para todas, para dar
coherencia a la presentacion.

= despuésVer—Fondo—Dibujo e Insertar —Imagen, seleccionamos el fichero y ajustamos su posicion
y tamafio.

= finalmente seleccionamos el titulo de la diapositiva, pulsamos sobre éste con el botén derecho del ratén,
elegimosTexto, pulsamos en la solagenimacion de texteenefectoseleccionamoEntrar y elegimos la
direccion deseada. Esto ya es otra cosa.

Que es el Software Libre

a) Te dan las fuentes de programa

b) Puedes modificarlas

¢) Puedes distribuir lo que modifiques

d) Puedes vender las modificaciones

e) Debes anadir las fuentes, modificadas o no

* at+b+c+d = Software Libre o de dominio

publico
* GPL = Software libre + Copyleft (e) @
debian

Ya tenemos la primera diapositiva, ahora habra que afiadir biszstar ofrece la posibilidad densertar una
nueva diapositivaduplicar la anterior yexpandir, ideal para nuestro propésito, creard una diapositiva para
cada una de las entradas del esquema, que tendremos que completar.

Ya solo nos queda un detalle. CBresentacion—Transicién de diapositiva, seleccionamos el tipo de transi-

cion para cada diapositiva que confirmaremos ¥ Finalmente, iniciamos la presentacion o desde
el menu corPresentacion—Presentacionil

5.3.1. Practica con Impress

Los gréficos, sonidos y resultado final de la practica los tenéis en Moodle. Lo idéneo seria realizarla
completa tal cual se explica a continuacién y, usar la presentacion solucién solo para contrastar el
resultado final.

La presentacion anterior es bastante esquematica, voy a intentar mostrar aqui algunas posibilidades mas
llamativas a la hora de crear presentaciones. Para crear algunas de estas diapositivas me he servido de un
libro de Conocimiento del medio dé€ de primaria.

Abrimos Impress, mediantArchivo —Piloto automético—Presentacionseleccionamo$resenta-
cion vaciay de los fondos predeterminados optamosidar gracial .

13a captura esté realizada eligiendo un gradiente Cuadrado amarillo/blanco
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[ Piloto automatice - Presentacion

<
2 . I =
iz leccione un disefio de diapositiva
@ Presentacién vacia
[Fondos de presentacion
© De plantilla
<Original>
 Abrir una presentacion existente Azul oscuro
Elija un medio de presentacién ———
€ Original & Ppantalla
Il Pt € Transparencia  Diapositiva & Previsualizacién
I~ No mostrar mas este didlogo © Ppapel
Ayuda | Cancelar | = Heyraga | Sl S5 | ey | Ayuda | Ccancelar | << Regresar | Siguiente => Crear |
T

Pulsamos sobre el botd®rear. A la primera diapositiva la he llamado "inicio" y en cuanto al disefio
he optado por el tip&dlo titula

B sin nombrel - Openoffice.org 1.1.2
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacién Ventana Ayuda x

el 88 158 9 ¢+¢ @ [oe ]
@ & vBdificara

a8 Nombre =
Aceptar
e [ e |
Cancelar

5]

Elija un disefic automatico

2

6

Sélo titulo

£ LEmem - IR E] D

Mostrar
¥ Eondo
7 Objetos en el fondo

20 18 16 14 12 10 8

i

Crear el fondo de la presentacion Antes de nada voy a disefiar los elementos comunes a todas las
diapositivas de la presentacion: color de fondo, botones de desplazamiento, decoracion, etc. En la esquina
inferior izquierda seleccionamos el modo fondo.

Y BBy é\<> .m

Jloooem Zlmmnego -] Syfcoor @Ay -] O &
5 10 12 14 16 18 20 22 20 26 25 30 32 34 |m

egro -] Gyfcoor Ay -] O F
To 12 14 16 18 20 22 24 26 28 30 32 34 |8

2 4 6

Hiperenlace

Escanear

' ara editar el formato del
Hoja de céleulo... .

texto de titulo
+ h editar los formatos del texto del

Pulse aqui para afadir un titulo

Objeto
@ Diagrama
O Marco..

% archivo.

nivel del esquema

= Tercer nivel del esquema
- Cuario niveldelesquema
+ Quirko rivel del esquema
+ Sexto nivel del esquema
+ Séptimo niveldel esquema
+ Octave nivel del esquema
* Novena rivel del esque ma

Modo Fondo
[T inici

45% | * Diapositivalfl [ [=

i -6,82/14,99 -2.41/-0,59 45% |+ Diapositival /1

Al entrar en modo fondo cambiard la pestafia inferior y veremos que ahora se “ligrcadl. El
primer elemento que voy a incluir es un grafico en la esquina inferior derecha. Desde la barra de men(
seleccionamonsertar—Imagen. Nos vamos a la carpeta donde tengamos los gréaficos y marcamos el
archivo correspondiente, en este caso se llasgmina-derecha.png
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Jhomejusuariojimpress-prac/graficos & ol §
[Titulo [Tipo [Tamafio  [Fecha de modificacién

o Carpeta 28/01/2006. 22:33:33 S
aranna png Imagen (png) 3173 Bytes 05/03/2005, 01:18:14

atun.gif Imagen (gif} 4283 Bytes 04/02/2006, 20:41:06

caracol.gif Imagen (gif) 3868 Bytes 03/02/2006, 20:47:58

casa.png Imagen (png) 6216 Bytes 05/03/2005, 01:18:13

elefante.png Imagen (png) 4198 Bytes 05/03/2005, 01:18:14

2] esquina-derechapng  Imagen (png) 2853 Bytes 05/03/2005, 01:19:12
(& flecha-1 g Imagen (png) 2299 Bytes 05/03/2005, 01:19:06 |
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Tipo de archivo:  [<Todos los formatos> (+bmps*.dxf* emf* eps:*.gif:* jp x| cancelar

Ayuda

I Vincular [~ Previsualizacién

Con el gréafico seleccion@ pulsamos el botén derecho del ratdén y en el menu que se abre pinchamos
sobrePosicion y tamafio Optamos por los valores de posicidén y tamafio que aparecen en Ia@ptura
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e x
Lel|&f5 el [ [ | havt-coor - 1L Aceptar | cancelar |  Ayuda | mestablecer |
IMapa de bits con transparen | 1z 25,52 /18,17 #1212x212 45% | * Diapositival f1 =

En el marco circular de la esquina vamos a situar la imagen de un pinguino pegpeditefux.png ).
Para éste he optado por los valores 22,0 para X, 15,0 para Y, ancho 2,7 cm y alto 3,3 cm. De esta forma el
pinguino queda enmarcado en la esquina.
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O Posicién y tamario... F4
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=il el | Resolucién del color
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. . Guardar imagen
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, . texto de titulo , texto de Parsfe-
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pe pe IF cqverds
| esquema N esquema Reflejar Wl - Centrado
=] = - Segundo nivel del esquema a - Segundo nivel del esqy  Convertir
y y
N . « Tercer nivel del esquema N « Tercer nivel del esquen  Nombrar objeto..,
G L - Guarto ivel del esquema G ~ Cuario niveldelesauer 3 Efecto
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@ Edtar estio
o . % Cortar ControlXx
B 2 ) Copiar Control+C |
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[Rectangulo marcado [41.13/5.26 i1 26,87 x15.74 45% | * Diapositival /L Mapa de bits con transparen | £ 13,23 / 18,00 1212x212 45% |+ Diapositiva /1

Para la casa, que enlazara a la diapositiigio desde el resto de diapositivas, insertamos el gréfico
casa.png . Dejamos el tamafio por defecto y solo cambiamos la posicion de Y a 18. Ahora pinchamos
sobre la figura para seleccionarla y, con ella seleccionada, pulsamos el boton derecho del raton y la centra-
mos conAlineacion—Centrado.

A ambos lados de la casa vamos a situar dos flechas con idea de que nos permitan avanzar o retroceder
de unas diapositivas a otras. Se trata de los grafieoka-1.png y flecha-2.png . Para ambos
dejamos el tamafio por defecto y la posicion de Y a 18. En el griéicba-1.png la posicion de X
sera 9,7 y efflecha-2.png a X le daremos valor 16.

140 veremos rodeado por una serie de cuadrados verdes.
15También podemos ajustarlo de forma manual, pinchando y arrastrando el raton.
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Puede resultar interesante afiadir la hora y el autor. Se consigue desde éhseeiai —Campo. Al
seleccionaiHora (variable) nos mostrara la hora real cada vez que visualicemos la presentacion. Como
valores de posicion tomamos X=12,5 Y=20 y tamafio 3,02 de ancho y marcamos |laRragitiecional

NOpeno 9
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Para que inserte el campator debemos haber rellenado nuestros datddemamientas—Datos de

usuario. Los valores de posicion y tamafio en este caso serian X=23,25 Y=20,1 ancho 3,91 y marcamos de
nuevoProporcional también he disminuido la fuente a un tamafio de 20.

Vamos a cambiar el color del fondo del rectangulo grisaceo. Pulsamos con el raton en la zona de la
diapositiva reservada para el texto y, cuando la tenemos seleccionada, en la barra de menu seleccionamos

Formato—Relleno, optando por el coloGris 10 %en la ventana que aparece.

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacion Ventana Ayuda
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Tenemos ya los graficos, ahora hay que asignarles las interacciones y efectos adecuados. Queremos
gue al pulsar sobre la casa se vuelva siempre a la primera diapositiva, para esto pulsamos sobre ella para

seleccionarla y, en el menu que se abre, marcdntesaccién. De las distintas posibilidades eleginmos
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a pagina u objetoy le asociamos la diapositivaicio, aceptamos y listo, siempre que pulsemos sobre la

casa iremos a la primera diapositiva.
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Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacién Ventana Ayuda x
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<>l|&fa gl [ [ [ Myt-cool <
IMapa de bits con transparen | i 12,94 /18,00 $212x212 45% | * Diapositival/l

Repetimos estos pasos con las flechas, a la flecha hacia la derecha le asociamos la inftesadecion
diapositiva siguientey a la flecha hacia la izquierdaa la diapositiva anterior .

Para terminar con el fondo nos queda modificar la apariencia del esquema. Seleccionamos la zona
inferior y modificamos el tamafio de las fuentes (28, 26 y 22 para el primer, segundo y tercer nivel respecti-
vamente). Ademas he cambiado los simbolos que trae el esquema por defecto para los distintos niveles, en
este caso he optado por una flecha pero puede ser cualquier otro. Para cambiarlos tenemos que tenerlo se-
leccionado y, pulsando el botdén derecho del ratén, aparece un menud donde podemos hioadeacion

y vifietas
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Editar TLyto: Parrafo 1, Linea | 1= 2,06 / 5,84 174 23,01%13.23 45% | * Diapositival /6 Editar Texto: Parrafo 2, Linea | 4 2,06 /5,84 1#123,01x13.23 45% |+ Diapositival/6

Ya esta todo. Salimos del modo fondo y nos vamos al modo diapositiva pinchando en los cuadrados
de la esquina inferior derecha. Tendremos nuestra diapositdia con todos los elementos que hemos
definido para el fondo. Antes de empezar a modificarla vamos a crear tres diapositivas mas que vamos a
necesitar en la presentacién. Pulsamos sbisertar —Diapositiva y damos el nombre deertebradosa
la nueva diapositiva, tiene que ser también del Sgdo titulo Creamos otra con el nombirevertebrados
con las mismas caracteristic&d(o titulg y una de nombractividadesesta tltima del tipditulo y texto
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B Sin nombrel - Openoffice.org 1.1.2 B Sin nombrel - Openoffice.org 1.1.2
Archivo Editar Ver Insertar Eormato Herramientas Presentacion Ventana Ayuda X Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacién Ventana Ayuda x
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Cada vez que insertamos una diapositiva nos aparece la pestafia correspondiente en la parte inferior de
la pantalla, pulsando sobre ellas podemos pasar de unas diapositivas a otras con facilidad.

Diapositiva inicio Pinchamos sobre la pestaiffiécio para completarla (ya era hora ¢no?). Hasta ahora
lo Unico que tenemos es el fondo. Pulsamos sobre la zona reservada para el titulo y escribimos el texto
correspondiente.

& SIInomb rE 0 penoficerorgiT it L vY B SImIombre11Op NOTTic erorg N 2] —BX
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacion Ventana Ayuda * | |archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacion Ventana Ayuda x

Bl @88 %0 3¢ +EEH 1 Fel a8 %al 9 +EaEF 1

S
[Albany <] [as - Eﬂ‘:i Elew s 4] 15 @ Kleontnue -J[ocoem Zlmmnege -] Gxfcoor Az -] @ &
2 .2, 4,8 .8 10 1p 14 16 18 20,22 24 26 28 30 32 |8 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 24 26 28 30 32 34 |8

Clases de animales Clases de animales

[\inicio [vertebrados / invertebrados {ad|«|

[\inicio / vertebrados [ invertebrados [ad|«| Z
[ [z 7207570 ££10,00 % 0,00 45% [+ [Diapositiva 1 /4

[Editar Texto: Parrafo 1, Linea | % 2,06 /1,54 123,01 351

45% | * Diapositival /4

En la barra lateral pinchamos sobre TESjtg, arrastrando el ratén creamos un recuadro de texto en
la zona gris de la diapositiva en el que escribiPosmales vertebrado<Con el recuadro seleccionado
pulsamos el botdn derecho del ratén y ajustamos los valores de X e Y tal y como se muestra en la captura
y marcamos las casillas dgustar ancho y alto al texto.
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18E] motivo de hacerlo asi es que deseo asignar una accién diferente a cada uno de los recuadros.
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Seguimos el mismo proceso paaimales invertebradog<=2, Y=9,5) y ActividadeqX=2, Y=11,5).
De esta forma tenemos creada una entrada para cada una de las diapositivas. Ahora hay que asociar una
interaccién a cada una de las entradas para que, al pulsar sobre ellas, salte a la diapositiva correspondiente.
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Conun recuadro de texto seleccionado, pulsamos el botdn derecho del raton y optamesaumion— Ir
a pagina u objetoy como destino seleccionamos la diapositiva adecuada en cada caso. Al seleccionarlo
debemos tener cuidado de que no esté en modo de edicién, sino que sdélo esté rodeado por cuadraditos
verdes, ya que si no es asi no aparecera el menu de interaccion.

o g
Accion con pulsacion deraton [ a pagina u objeto |
Cancelar |
Destino inicio -
inicio (Notas) Ayuda

vertebradgs (Notas)
invertebradbs
invertebrados (Notas)
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Predsterminado (Volante) =]

Diapositiva / objeto

vertebrados Buscar

Continuamos. He utilizado al pingliino como “narrador” para ir dando explicaciones en cada diaposi-
tiva. Para esto le he afiadido una leyenda desde la barra lateral. Hay que pulsar sobre el Tmttmyle
manteniéndolo pulsado, seleccioteyenda
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\inicio (vertebrados [ invertebrados ¢ ad|+] >
Leyenda marcado 13 19,34/10,58 £16,23%7.82 45% | * Diapositiva 1/ 4

La situamos en el lugar adecuado y escribimos el texto correspondiente, para esto tendremos antes que,
arrastrando el ratén, agrandar el recuadro. El texto de la leyenda es el siguiente:

Vamos a estudiar las clases de animales. Te acompafiaré en toda la presentacién e intentaré guiarte sobre
cémo trabajar con ella. Desde el menu de la izquierda puedes acceder a las distintas actividades.
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Con las flechas de abajo puedes volver a la pagina anterior, regresar a esta pagina o continuar en la

siguiente diapositiva. Antes de seguir, pincha sobre mi para que entre en el escenario uno de nuestros
invitados.

3 SMnombie I IOpEnOficeoIgHi2 —BX

G s e vEEFE J
Rimbus rorman 7] [22 =] (A) (A1 &) B EIEIE B B F B @ » o 2 A4 Vamos diar las chzes de animales.
(20 18 16 14 12 10 8 6 4 2 f. #.e 8 0.1 14 16 1o 20 5 Teacom ntodh b presentacidn, e inentaré

guiirte sobre come trabajor con elbe
Desde el meni de b irquienda puedes acaeder
u bsdit nbas ad ividades.

Con b flechas de abajo, puedes, voher a b pdgina
anleriorn, egresir i est phgirm o cont muar en la
siguimie dinposit
Antes de seguir, pincha sobre mi pam que aire
m el escermariouno de muestros imvitados.

Clases de animales

Animales vertebrados

Animales invertebrad os

=]
Actividades 3 N
@

=

23:27:13

- ﬂ 0
Editar Texto: Parrafo 1, Linea | £ 13,52 /10,58 #41217x817 45% | * Diapositival /4 E

S LR ONEHR &

|i=[:<[ - [» [ [\inicio { vertebrados { invertebrades /ad|«

Antes de seguir adelante con la presentacidn no estaria de mas poner a salvo el trabajo que ya he-

mos realizado, por si surge algun “imprevisto”. Asi que pulsamos sobre el icoGualelar o desde
Archivo —Guardar.

5] Glardaricome X
Jhemefusuario &| ol cd
Titulo . [Tipo [Tamafic  [Fecha de modificacién
3 Audio Carpeta 05/07/2005, 14:47:30 =
(J Bases de Datos Carpeta 05/07/2005, 14:47:29
(33 Compartido Carpeta 06/07/2005, 16:31:58
[ copias Carpeta 15/01/2006. 09:31:10
(3 Descargas Carpeta 05/07/2005. 14:43:16
[0 Desktop Carpeta 22/01/2006, 21:59:46
(3 Documentos Carpeta 05/07/2005, 14:43:16
(3 Fotos Carpeta 05/07/2005, 14:43:16 k|
Normbre de archive [practica-impress | Guardar
Tipo de archivo:  [openoffice,org 1,0 Presentation (sxi) ] cancdlar

Ayuda
™ Guardar con contrasefia W Ampliacién aut. nombre de archive

Para que nuestros alumnos se interesen por lo que van a ver, vamos a hacer que entre en la diapositiva
una foca. En la barra lateral pulsamos sobre el iconGwwa y, manteniéndolo pulsado, seleccionamos
Linea a mano alzada Dibujamos entonces una linea desde la esquina inferior izquierda a la superior
derecha, que sera la trayectoria que siga la foca a lo largo de la pantalla.

E] practica impress.sx - Openoffice.org 1.1.2
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Clases de animales Clases de animales E

Animales vertebrados

BON~D =

Animales vertebrados @

Animales invertebrad os

| Emel-D

L

126,76/ 588 10,00 % 0,00 45% | * Diapositival /4

(adld
Curva de Bézier marcado 482817 129,99 x11,99 45% [+ Diapositiva1/4

Desde el meninsertar —Imagen introducimos el grafico adecuado, en este dasa.png . Para
asignar la interacciéon hay que seleccionar tanto la linea como el gréafico de la foca, para esto marcamos
uno y manteniendo la teclghift 1] pulsada seleccionamos el otro. Pulsamos entonces el boton derecho del
ratén y se abre un menu donde optamoskfecto. Vamos a elegir el efect8iguiendo la curva
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Disposicién -
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Reflejar
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[0] Agrupar  Control+Shift+G
Combinar Control+Shift-+K

Clases de animales  tormas

nir

14 16 18 20 22 24 26| 28 30 32 34 IO

de animales

Quebrar

& Efecto

@ Intefyceion...

¥ Ccortar Control+x
Copiar Control+C
[ Pegar Control+V

LB OMA ,@

T0 18 16 14 12

= finicio ¢ dl Ninicio (vertebrados £ invertebrados [ ad ||
2 Objetos de dibujo marcado | £:: -4,82/3,94 il 31,46 116,23 45% | * Diapositival/4 2 Objetos de dibujo marcado | 4 -4,82/3.94 i5131,46 16,23 45% [+ Diapositiva 1/4

Al pulsar sobre vista preliminar podemos ver como quedaria. Si nos gusta aceptamos pulsando en

2 y después cerramos la ventana de previsualizacion. Ya s6lo queda poner algun efecto para la
transicion entre la diapositivaicio y la devertebradosEn el menlPresentacionse seleccion@ransicion
de diapositivas

B practica-impress sxi - OpenOffice.org 1,12
Al g 3 b {Jesentacion Ventana Ayuda
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| de : Clases de animales 2 @ ~ e
& “IE Clase, i
1 e N ~ | meeraccion.. |
Siguiendo la curva — o
Media v 1
| i 8|, v
&
o 2 Animales invertebrados
b Actividades a3
N Actividades
< —
N
9 v
B =
b1 @
o
[~ B 00:05:40 Paca VillGas 5
< »If& a[®[ <[ ]» [n[\inicio { vertebrados { invertebrados [ ad |+ ﬂLIE [ <[« [» [»]\inicio { vertebrados { vertebradost f inv| «
|2 Objetos de dibujo mareado | £ 4,82 /7,12 731,05 x13,05 45% |+ |Diapositiva l/4 [ 8,70/ -0,53 #0,00 % 0,00 45% |+ [biapositiva 1/ 6

Para la transicién he optado por el efeB@scubrir—Cubrir desde el centra ademas he afiadido un
sonido de los que ya trae Impress, se trataatarel

Efecto Opciones

[Pescubrir | HEIE

2

Cubrir desde el centro

[media =]

5 | Zoln| [are BT
[Asignar]
=
ol

Diapositiva vertebrados Para ir a la diapositivaertebradogpinchamos sobre la pestafia de ese nombre
situada en la parte inferior de la ventana. Le ponemos el titulo y con recuadros de texto, como se hizo
en la diapositivanicio, se van introduciendo las distintas clases de vertelﬂd@lsigual que antes, uso
recuadros distintos para cada entrada porque deseo asignar interacciones diferentes para cada linea de texto.

17En este caso les he puesto un punto elevado también.
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Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Present: u Archivo Edtar Ver Insertar Formato Herramientas Presel
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Editar Texto: Parrafo 1, Linea 2,06/1,54 7 23,91%3,51 45% | * Diapositiva2/4 i 1537071 110,00 60,00 45% |+ Diapositiva 2/ 4

Desdelnsertar —Imagen afiadimos los graficos, se tratavdea.png , tux.png ,lagarto.png
rana.png Yy pez.png . Antes de continuar vamos a crear otra diapositiva nueva con todos los elementos
gue ya tenemos en ésta. Nos situamodreertar —Duplicar diapositiva. Veremos que aparece otra
diapositiva igual quevertebradospero con el nombre dBiapositiva 3 pulsamos con el botdén derecho
del raton sobre esa pestafia y aparece un meni que nos va a permitir cambiarle ﬁbmbamamos
vertebradosl
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Escapear

ol

“limales vertebrados

= Hoja de ealculo.
& Imagen

Objeto v
& Diagrama (
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Cancelar
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Volvemos a la diapositivaertebradosy, a cada una de las imagenes, vamos a darles un nombre. Para
esto, con la imagen seleccionada, pulsamos el botén derecho del ratén, y optaMompoar objeto en
el menl que se abre. Hay que darle un nombre a cada uno de los graficos para después poder asociarlos
mediante una interaccién con la clase de vertebrados correspondiente.

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramier [ Posicion y tamafio... F4 |Ayuda
= o . Tamafio original .
& DS X BB 9 pecendelcolor [T+ T
A ) Guardar jmagen..
%y [redetermin~] Efo% ] A% =] [7‘u o 0% 5] 100 3] =
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™ Reflejar
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=
.> 4 3 Efectd N
| *Mamiferos U @ peraccion..
& =2 Editar estilo
v W ot Cortrobix |
o — ¥ cortar Controb+x
— Copiar Control+C —
o < o At Pegar Control\ Nombrar objetol x
©
] o Peces Nombre Aceptar
: ke
h ﬂ Cancelar
o
N 00:08:41
N i el L [ i) erebreos {vetreds e Ayuda
Mapa de bits con transparen | & 8,07 /5,31 14,23x4,23 45% |+ |Diapositiva 2/ 4

18Desde aqui también podemos borrarla, modificarla, insertar otra ...
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Una vez que hemos nombrado las cinco imagenes vamos a asociar cada una con su recuadro de texto.
Seleccionamos un recuadro (por ejemiglamifero$ y optamos potnteraccion—Ir a pagina u objeto
eligiendo como destino el nombre correspondiente a cada uno. También asignamos un efecto a cada imagen
(ala vaca, por ejemplo, le he puesto uno de expandir y rotar, se trata de probar). Repetimos el proceso con
todos los recuadros de texto de la diapositiva.

Predeterminado

Archivo Editar Ver Insertar Forme gy |iea.. fon Ventana Ayuda
EEEIE P ERRE Sl
- -3 Texto
= [ Posicion y tamafio... F4
38 Klvsble <000 T ook visible ~ I 0R
@ 6 a 2 T ¢ caracter 16 18 20 22 24 26 28 30 32 34 |9
& parrafo,
& B
~ Disposicién b H
p Alineacion ‘irtebrados B
o Convertir » B
. 1 o
o e el IEeGE X|
.
@ ] M3 Efecto Aceptar
® a8 Mar = £ 6 5 8 - =
ﬁ’ g \ Accion con pulsacion deraton  [ira pagina u objeto K| S ‘
o |~ CAY Eitar R, Destino ricio
V inicio (Notas) Ayuda
LS * Rep § Cortar Control+X B [@ vertebrados
— @y Control+C @
=~ * Anf 1 B tux
- Pegar Control+V b1
L B 2o & \agar&
= * Peces B pez
i ® rana
© M vertebrados (Notas) |
- E =) ) Dispositiva f abjeto
™ 00:09:55 Paco Villegas. vaca Buscar
1 lj&ole [\ inicio vertebrados / invertebrados /ad
Marco de texto ‘Mamiferos' | % 1,99 /7,50 £14,33%1,37 45% * Diapositiva 2/ 4

Con esta interaccion conseguimos que al pulsar sobre una clase de vertebrados aparezca el grafico co-
rrespondiente, pero también aparecen si pulsamos en otra zona de la diapositiva. Una solucion, mejorable,
consiste en “ocultarlos” para que solo aparezcan una vez. Con la imagen seleccionada, pulsamos el boton
derecho del ratén y seleccionantefecto, en la ventana que aparece pinchamos sobre la pesfeedias de
animacién, escogemo€ubrir objeto con color y optamos por uiGris 10 %(el mismo color que tenemos
como fondo, de esta forma el gréafico se hara “invisible”).

“ |t [& e s B
opeiones TREETaCeon! X
= [ Aceptar
N Acci6n con pulsacion de raton  [Reproducir sonido | \_lrl
[ oris 0% B __conchlar_ |
- Ayuda
a |
Sonido
[Fowwav Buscar,

Como ultimo efecto he afiadido un sonido cuando se pulsa sobre la vaca, se trata de un efecto de
reproducir sonido y el archivo elegido esw.wav .
Terminamos con esta diapositiva insertando una leyenda explicativa.

AmC
Lo i makes vartebradossan ks que

terenura colmra vertebral elda)
parecich a b m:ur@
Hay oo chses de animalkes ﬁ
vertebrades.
Pu ks sobre elles paraver un animal
e em chse.

Lt e T Los animales vertebrados son los que tienen columna ver-
tebral (esqueleto) parecida a la nuestra.

Hay cinco clases de animales vertebrados.

Pulsa sobre ellas para ver un animal de esa clase.

La vaca tiene “sorpresa”
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Diapositiva vertebradosl En ésta lo Gnico que vamos a hacer es unir mediante lineas cada clase de
vertebrado con el dibujo apropiado. En la barra de la izquierda pulsamosGuheetor, manteniéndolo
pulsado seleccionamos el @@nector con flecha al final Ahora sélo hay que ir uniendo cada texto con

su grafico y habremos terminado con esta diapositiva.

= practica-impress sxi - OpenOffice.org 1.1.2
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* Aves.

* Reptiles——

* Anfibios———
ePeces [

SlL<mOlA

o[ [« [» [wf\inicio £ vertebrados jvertebrados1 ind|«

A
i 6,76 /6,94 17 0,00 % 0,00 45% | * Diapositiva3/5

917/ 0,65 £ 0,00 x 0,00

Diapositiva invertebrados Sigue el mismo esquema que ladetebradosLo Unico a tener en cuenta

es que los gréaficos se llamamanna.png , saltamontes.png , caracol.png Yy lombriz.png

Aqui ninguno lleva sonido. Recordar que una vez que tenemos el texto y los gréficos, y antes de asociarles
ninguna interaccion ni efecto ni poner la leyenda, duplicaremos la diapositiva desde d¢hsetar —Duplicar
diapositiva y le cambiamos el nombre por el dwertebrados1

practica-impress.sxi - OpenOffice.org 1.1.2
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El texto de la leyenda en este caso es:

Son los animales que no tienen columna vertebral.
Para proteger su cuerpo tienen:

* Una concha, como el caracol

* Un caparazén, como la arafia

* Nada, como la lombriz

Haz “doble clic” sobre cada uno para ver un ejemplo.

Diapositiva invertebradosl Sélo hay que poner los conectores entre el texto y los gréaficos. El aspecto
final seria:
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Diapositiva actividades Al crear la diapositivaactividadedo hicimos con el tiporitulo y textg es por
tanto algo distinta de las anteriores. Ponemos el titulo y después escribimos el texto de la actividad:
Copia en tu cuaderno y completa
= Completa en tu cuaderno

e Animales vertebrados son los que ...
e Animales invertebrados son los que ...

= Escribe en tu cuaderno el nombre de cada animal y, junto al nombre di de qué clase es:

anfibio - ave - mamifero - pez - reptil

En la parte inferior ponemos los gréaficelefante.png  , pato.png , lagarto.png , sapo.png Yy
atun.png
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N N junto al nombre di de qué clase es:

— o = anfibio- ave - mamifero - pez - reptil
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Por si algtin alumno no lo averigua a la primera vamos a dar algunas pistas. Escribimos un texto de
ayuda para cada imagen:

= Soy grande y pesado
= Soy muy patoso

Mi nombre comienza con L

Pese a que parezco una rana, no lo soy. La S es mi inicial

Enlatado en conserva estoy muy rico
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También ponemos una leyenda explicando cémo acceder a las pistas (“Si pulsas sobre cada animal te dara
una pista”). Como lo que se persigue es que el texto aparezca al pulsar sobre el animal correspondiente, a
cada uno de los textos le damos un efecto de descubrir y, de la misma forma qu€altesbjeto con

color Gris 10 %.
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Seleccionando cada uno de los textos, le damos un nombre (elefante, pato,@,gaam: atun).
Cuando hemos nombrado todas las pistas, nos situamos sobre la imagen correspondiente y le asociamos la

interaccionir a pagina u objeto, de esta forma al pinchar sobre la imagen aparecera la pista correspon-
diente.
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Cancelar |
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1 [elefante Buscar
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Cajon-de-sastre Para ver qué otras posibilidades ofrece Impress, voy a crear una diapositiva con diversos
objetos. La insertamos desde el ménsgertar —Diapositiva, va a ser del tip&dlo tituloy la he llamado

cajon Escribimos el titulo y desde el meinsertar —Objeto—Férmula pasamos a escribir una férmula.
Vamos seleccionando las operaciones en el panel de Seleccion que se abre.

9para que no sea el mismo que el que le habiamos dado en la diapasitatrados
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También se puede, por ejemplo, insertar un fichero html. Optamdsgeitar —Marco. En la ventana
Propiedades del marcde ponemos el nombre y é€ontenido la ruta del fichero.

Desdelnsertar —Diagrama se puede insertar un grafico estadistico, en este caso me he limitado a
dejar el que trae por defecto, como es logico se puede modificar y adecuar al gusto de cada uno.

Nos situamos ahora en la barra de herramientas de la izquierda y pinchamoSisjetbtoe3D, mante-
niéndolo pulsado elegimos la esfera. Cuando la hemos situado en el lugar adecuado, teniéndola seleccio-
nada, pulsamos el botén derecho del ratén y en el menu que se abre optartecpms 30— Favorito
10y se lo asignamos
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Este fichero en formato
‘html, se inserta
perfectamente.
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Mas cosas: como deformar un texto. En la barra de la izquierda optam®exoy yo he escrito Font
Work. Con el texto seleccionado nos vamos al meatmato—FontWork, se abre una ventana donde
podemos elegir el efecto que queremos dar al texto, se trata de probar.
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Conlnsertar —Hoja de célculose abre una ventana con una hoja de célculo en la que podemos escribir
los datos que necesitemos mostrar. También permite hiperenlaces. Se introduce la direccion como un texto
y, con él seleccionado, optamos posertar —Hiperenlace Se abre una ventana donde marcamos el tipo
de hiperenlay la direccion destino del hiperenlace.

Para acabar este popurri, una leyenda con unainteraccién de Reproducir sonido (el fahelause.wav )
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Como efecto de transicidn de diapositiva he puesto unalde/cerrar —abrir horizontalmente y
uno de sonidor(ature2 ).

Diapositiva resumen Cuando tenemos todas las diapositivas de la presentacion listas podemos crear
una de resumen simplemente pulsando sbiwertar —Diapositiva resumen Es importante que antes de
crearlo nos situemos en la primera diapositivec{o), ya que si no creara el resumen sélo a partir de la
diapositiva en la que estemos situados.
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& Marco. &
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> [~ a1k
. . * Animales invertebrados
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* Cajon-de-sastre
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Cambiamos el nombre de la diapositiva que acabamos de crear (en lujapdsitiva8 la lla-
mamos resumen) y ponemos el titulo. Yo he afiadido también una leyenda (“Pulsa aqui para finalizar la
presentacion”) a la que he asociado la interacEidalizar la presentacién para que al pulsar sobre ella
se salga de la presentacion.

Finalizando Cuando ya esta todo terminado solo queda ir al nferasentacion—Configuracion de
la presentaciény marcar las opciones necesarias en la venlaicéar presentacion. Aceptamos y para
visualizar la presentacion pulsam@ .

20En general seré Internet, pero también permite FTP y telnet
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Cuando visualizamos la presentacion de diapositivas, podemos acceder al modo navegador si pulsamos
sobre

s de animales

vertebrados
vertebrados1
invertebrados
invertebrados1
actividades

resurmen

4
[practica-impress -

. Vamos a estudiar las clases de animales.
Actividades T e i et s = P
guiarte sobre como trabajar con ella.

Desde el mend de la izquierda puedes acceder
a las distintas actividades.

Con la flechas de abajo, puedes, volvera la pigina
anterior, regresar a esta pdgina o continuar en la
siguiente diapositiva.

Antes de seguir. pincha sobre mi para que entre

en el escenario uno de nuestros invitados.

-5 =

00:58:57 Paso Villegas

Ademas de poder navegar por las distintas diapositivas que componen la presentacion, este modo nos
permite modificarla (Modo en vivo) si pulsamos sobre la esquina superior izquierda de la nueva ventana
a la que hemos accedido. Como ya se ha hecho tarde (las 00:58:57 segun la presentacidn de diapositivas),
guardemos el trabajo y a descansar que nos lo tenemos merecido.
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